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Formation Microsoft POWERPOINT
Distanciel 3 jours
Formation INTER en groupe

Savoir réaliser des diaporamas pour les projeter ou en faire une
séquence vidéo que I'on peut envoyer par mail. Savoir utiliser et créer
les modéles, images, graphiques, transitions et animations d’éléments.

Tout public (salariés, demandeurs d’emploi ou particuliers) ayant de
bonnes connaissances de I'’environnement Windows

» Formateur expert

* Nombreux TP prévus

* Possibilité de soumettre au formateur un projet personnel
* Formation finangable via OPCO et CPF

* Convocation, émargements
Un support de cours complet, rédigé par le formateur, vous est offert
»Un Certificat de réalisation mentionnant les objectifs, la nature, la
durée et les résultats est délivré en fin de stage

» Une attestation du test de certification (si éligible au CPF)

« La formation se déroule en distanciel

» Déclaration d’activité Organisme de Formation n°93 04 00706 04
* Certifié en conformité aux critéres du décret Qualité Pole-Emploi
* Certifié DataDock 21/21

* Certifié qualité OPQF reconnue par le CNEFOP

+ Centre habilité PCIE — Certification ICDL éligible au CPF

&

préfet de la région PACA. Cet enregistrement ne vaut pas agrément de I'Etat.
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Programme de formation

POWERPOINT : Les fondamentaux

Paramétrage des préférences

Utilisation des différents modes de création

Les différents modes de visualisation des diapositives
Création des diapositives a partir du modeéle de base
Mise en forme du texte, des listes a puces

Mise en page pour impression

Utilisation d'images : clipart, photos, dessins
Modification de I'image : position, taille, contrastes, couleurs, arriére-plan...
Création de dessins directement dans Powerpoint
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POWERPOINT : Fonctions essentielles

» Création d’un organigramme avec SmartArt
» Création de diagrammes
» Création de graphiques a partir d’'une base de données

POWERPOINT : Le Diaporama

Transitions, défilement automatique

Les animations

Masquage des diapositives et introduction progressive du texte
Modification ordre et vitesse d’apparition des différents éléments
Utilisation des modeéles de présentation

Enregistrement d’'une présentation web

Création de diagrammes

Création de graphiques a partir d'une base de données
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POWERPOINT : Fonctions avancées

Gestion des effets vidéo (a un moment prédéfini de la vidéo)

Enregistrement d’une narration

Utilisation des commentaires (pour le travail en commun d’un fichier)

Microsoft Mouse MisChief (pour interagir a plusieurs sur une méme présentation)
Les animations

Masquage des diapositives et introduction progressive du texte
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Des exercices pratiques sont prévus tout au long de la formation vous
permettant d’acquérir les fondamentaux.

Vous pourrez également soumettre vos documents au formateur pour vous
accompagner dans vos projets
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